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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Loteria do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria Administrativa

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

O objetivo da presente demanda ¢ a contratacao de servigos graficos para a impressao de 300 (trezentos)
livretos para a LOTERJ, visando a divulgagdo de sua marca e do Edital de Credenciamento n® 01/2023.

1.1. Justificativa da contratacio

A alta administracdo da LOTER]J participou dos eventos da “Conferéncia Latino-Americana de Apostas
Esportivas CIBELAE 2024, realizada nos dias 17, 18 e 19 de abril em Buenos Aires e apoiada pelo
Conselho da Europa e pela ULIS”; da BiS SiGMA Americas, realizada em 24 de Abril, no Transamerica
Expo Center (Avenida Doutor Mario Vilas Boas Rodrigues, 387, Santo Amaro, Sao Paulo - SP), bem
como da CGS Santiago no Chile, dias 29 e 30 da maio de 2024. Nos referidos eventos, dentre outros, ¢
fundamental a LOTERJ divulgar o seu Edital de Credenciamento para o segmento de jogos e apostas
esportivas.

1.2. Instrumentos de planejamento

A contratagdo estd alinhada com o PCA-2024 sob a identificagdo no PNCP n°® 42498600000171-0-
000047/2024 e demais Leis e Diretrizes orgamentarias vigentes.

1.3. Disponibilidade Or¢amentaria e Financeira

As despesas com a execucdo do presente contrato correrao a conta das
seguintes dotacdes orcamentarias, para o corrente exercicio de 2024:

Unidade Orcamentaria (UO): 14340

Programa de Trabalho (PT): 1434.23.122.0002.2016

Fonte de Recursos (FR): 2.501.230

Natureza da Despesa (ND): 33.90.39.00

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1. Definicao do Objeto



Servigos graficos especializados para a impressao de 300 (trezentos) livretos para divulgagao.

2.2. Identificacao dos itens, quantidades e unidades

Quantidade: 300 (trezentas) unidades;

Descrigao: Livretos 24,5 x 17 (Altura x Largura);

capa e verso em papel couché 250g, laminacao fosca;

35 a 40 folhas internas (sob demanda) em papel couché 120g (frente e verso);

100 unidades (inglés) e 200 unidades (portugués)*.

*Pode haver alteracdes qualitativas (portugués x inglés), mediante solicitacdo.

2.2.1 Indicacio do id. no SIGA-RJ

Codigo

ID

Descricao

Unidade
de medida

Quantidade

Periodo

0451.035.0034

130751

SERVICOS GRAFICOS EM
GERAL,DESCRICAO:
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRODUCAO
AUDIOVISUAL, FORNECIMENTO
DE BRINDES, IDENTIFICACAO
VISUAL, MATERIAIS GRAFICOS,
MIDIAS SOCIAIS, MARKETING E
MAO DE OBRA ESPECIALIZADA.,
Unidade: N/A

Codigo do Item:

0451.035.0034 (ID - 130751)

SERVICO

01

01 Més

2.3. Informacées complementares

A entrega serd imediata e sob demanda em local informado pela administracdo no ambito da Cidade do

Rio de Janeiro.

2.4. Definicao da natureza do Servigo

O servigo sera comum, por escopo € a contratacao sera definida pelo valor global da proposta.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Forma de execucio

A forma da contratacdo do servico serd a Dispensa de Licitagdo, na forma do art. 75, inc. II, da Lei n°
14.133/2021 e o prazo de execugao do servico sera de até 5 (cinco) dias ap6s a Formalizagao da Demanda.




3.2. Duracao do contrato

Nao haverd contrato, a presente dispensa sera executada por escopo e finalizada com a entrega dos
materiais e garantia dos insumos.

3.3. Reajuste de precos

O valores ndo serdo reajustados, serdo considerados os valores da proposta da contratada com validade
minima de 60 (sessenta) dias.

3.4. Garantia

Nao havera garantia para a presente contrata¢do, considerar-se-a a garantia dos materias e insumos, bem
como possiveis danos causados na entrega, cujos 6nus correrao por conta da contratada.

3.5. Possiveis impactos ambientais

A contratada devera atender, dentro do cabivel, os critérios de sustentabilidade dispostos no Decreto
Estadual n° 43.629 de 05 de junho de 2012, em especial:

Art. 2° - Consideram-se critérios de sustentabilidade ambiental, dentre outros:
I - economia no consumo de dgua e energia;

IT - minimizagdo da geracdo de residuos e destinagdo final ambientalmente adequada dos que forem
gerados;

III- racionaliza¢ao do uso de matérias-primas;
IV - reducdo da emissao de poluentes;
V - adocdo de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;

VI - implementagdo de medidas que reduzam as emissdes de gases de efeito estufa e aumentem os
sumidouros;

VII - utilizacdo de produtos de baixa toxicidade;

VIII - utilizagdo de produtos com a origem ambiental sustentavel comprovada, quando existir certificagao
para o produto;

A contratada devera preferencialmente, acondicionar, o objeto, em embalagem adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o
transporte € o armazenamento. (art. 7° do Decreto Estadual n® 43.629/2012).

3.6. Possibilidade de subcontratacao

Para o servigo almejado ndo havera a possibilidade de subcontratagdo, exceto se houver regulamento ou
edital especifico para este fim.

3.7. Possibilidade de participacao de Consorcio

A participacao de consorcios nesta contratagdo, limitar-se-a ao disposto na Lei n°® 14.133/21.

3.8. Possibilidade de participacio de Cooperativa



A participagao de cooperativas nesta contratacdo, limitar-se-a ao disposto na Lei n° 14.133/21.

3.9. Incidéncia do Programa de Integridade

Nao serd exigida a implantacdo do programa de integridade pelo vencedor, neste caso, conforme
determina o art. 25°, §4° da Lei n°® 14.133/2021.

3.10. Obrigacao das partes

3.10.1. Obrigacdes do Orgio Contratante

3.10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com a
proposta e o Termo de Referéncia.

3.10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

3.10.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no todo ou em parte, as suas
expensas.

3.10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto e o cumprimento das obrigagdes pertinentes ao
Servigo.

3.10.1.5. Comunicar ao CONTRATADO para que emita Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucao do objeto, com vistas a liquida¢ao e pagamento, no caso de divergéncia acerca do cumprimento

das obrigacdes assumidas, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133/2021.

3.10.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos por Lei.

3.10.1.7. Aplicar ao CONTRATADO san¢des motivadas pela inexecucdo total ou parcial das obrigagdes
contratuais, na forma prevista na lei.

3.10.1.8. Dar ciéncia a Assessoria Juridica do 6rgao ou entidade para as providéncias junto a Procuradoria
Geral do Estado, com vistas a adog¢do de eventuais medidas judiciais, em caso de descumprimento de
obriga¢des pelo CONTRATADO.

3.10.1.9. Emitir decisao fundamentada sobre todas as solicitagdes ¢ reclamagdes relacionadas a execugao
do presente servico, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

3.10.1.10. O CONTRATANTE tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo (caso haja contrato).

3.10.1.11. Responder aos eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
efetuados pelo CONTRATADO no prazo méaximo de 45 (quarenta e cinco) dias, admitida a prorrogacao
motivada, uma tnica vez, por igual periodo (caso haja contrato).

3.10.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao
de descumprimento de cldusulas contratuais, na forma do art. 137, § 4°, da Lei n° 14.133/2021 (caso haja
contrato).

3.10.1.13. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucdao do servico, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

3.10.1.14. A presente contratagdo ndo configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores, ou s6cios do
CONTRATADO ¢ 0 CONTRATANTE.



3.10.2. Obrigag¢oes do Contratado

3.10.2.1. O CONTRATADO devera cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto e observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

3.10.2.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo, no local do servigo (se for o caso), para representa-
lo na execucao do Contrato (caso haja contrato).

3.10.2.1.2. A indicacdo ou a manuten¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (caso haja contrato).

3.10.2.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo contratante ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

3.10.2.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacio e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste Contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia.

3.10.2.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pela contratante, de acordo com as peculiaridades do caso concreto, os servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

3.10.2.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o acompanhamento da execugao do servico pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos o valor correspondente aos danos sofridos.

3.10.2.6. Nao contratar, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE, nos termos do art. 48, paragrafo tnico, da Lei n°
14.133/2021.

3.10.2.7. Manter a regularidade junto ao SICAF.

3.10.2.7.1. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o CONTRATADO devera entregar a contratante, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas do domicilio ou sede do
CONTRATADO, na mesma forma exigida no Edital ou Aviso de Contratagdo Direta;

d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

3.10.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo Contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributirias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto da
presente dispensa.

3.10.2.9. Comunicar a contratada, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual e interfira no prazo de entrega.

3.10.2.10. Prestar esclarecimentos ou informacgdes solicitados pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugao do empreendimento.

3.10.2.11. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.



3.10.2.12. Promover a guarda, manuten¢do e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, até a sua plena execugao.

3.10.2.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legisla¢ao pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

3.10.2.14. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do servico, de acordo com os documentos
anexos a este instrumento.

3.10.2.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, na forma do art. 7°, XXXIII, da Constitui¢ao Federal.

3.10.2.16. Manter durante toda a vigéncia do servigo, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des exigidas para a habilitagao.

3.10.2.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do servico, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116 da Lei n® 14.133/2021).

3.10.2.17.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere o item acima, no prazo fixado pela contratante,
com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n°
14.133/2021).

3.10.2.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato.

3.10.2.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja suficiente para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
14.133/2021.

3.10.2.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE.

3.10.2.21. Caso o valor da contratacdo se enquadre no limite previsto no art. 1° da Lei estadual n® 7.753,
de 17 de outubro de 2017, manter Programa de Integridade nos termos da referida Lei e eventuais
modificacdes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no conjunto de mecanismos e
procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a dentncia de irregularidades e na aplicacdo
efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios,
fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administragdo Publica.

3.10.2.21.1. Caso o CONTRATADO ainda ndo tenha programa de integridade instituido, compromete-se
a implantar o Programa de Integridade no prazo de até¢ 180 (cento e oitenta) dias corridos, a partir da data
de celebragao do Contrato, na forma da Lei n°® 7.753/2017 (caso haja contrato).

3.11. Fornecimento de Materiais

Os materiais fornecidos na presente contratacao serdo os livretos, objetos da contratacao.

3.11.1. Materiais a serem disponibilizados

A Contratada tera a obrigacdo de fornecer, em qualidade e quantidades adequadas, materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execucao contratual (se for o caso).

3.11.2. Materiais ndo previstos em contrato

A Contratada se responsabilizara por todo e qualquer material necessario para a execu¢ao do servigo, nao



previstos neste Termo de Referéncia, no Contrato e na proposta, sem 0nus para o Contratante.

3.11.3. Uniformes e equipamentos de protecao individual (EPI)

A Contratada sera a responsavel pelo fornecimento, aos seus funciondrios, de uniformes e EPI necessarios
a execugao contratual.

4. REQUISITOS MINIMOS PARA EXECUCAO

4.1. Qualificacao Técnica

4.1.1. A Contratada deveréd apresentar o Atestado de Capacidade Técnica, demonstrando conhecimento
para a plena execugao do servigo, quando solicitado;

4.1.2. A Contratada devera apresentar o Atestado de Capacidade Operacional, demonstrando que possui
recursos para a execugao de parcelas do Contrato, quando solicitado.

4.2. Autorizacoes e Licencas Necessarias para a Execuciao do Objeto

Cabera a Contratada obter e apresentar as autorizagdes e licencas necessarias a execucao do objeto,
quando solicitado.

Sera de competéncia da Contratada as despesas e responsabilidades pela obtengdo das autorizagdes quanto
as permissodes, aprovacdes e/ou licencas junto das autoridades governamentais federais, estaduais e
municipais, agentes do servico publico, concessionarias de servigos publicos e quaisquer outros
orgaos/entidades necessarios, referentes a execucao do objeto, sem dnus para a Contratante.

Caso a execucao do objeto implique a realizagdo de atividades profissionais regulamentadas por
associacoes profissionais, tais como CREA, CRC e outros, a empresa, seja ela estrangeira ou ndo, devera
apresentar, no ato da contratacdo, registro de autorizagdo para o exercicio de atividades profissionais
expedidos pelas respectivas associagdes para os profissionais que serdo alocados para tais atividades.

Todas as autorizagdes e licengas referidas deverdo ser mantidas durante todo o prazo da contratagdo,
cabendo a empresa contratada as renovacdes, substitui¢des e demais providéncias relacionadas a sua
atuacao regular, competindo ao Orgdo Contratante a sua adequada fiscalizagao.

5. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1. Agentes que participarao da gestao do contrato

Na auséncia de contrato, o servico, bem como os materiais recebidos serdo recebidos e acompanhados por
servidores designados.

5.2. Mecanismos de comunicacao a serem estabelecidos

A futura contratada devera entrar em contato com a contratante através de numero de telefone e e-mail que
serdo determinados e informados pelo Gestor do Contrato ou por servidor designado (se for o caso).

Para efeitos de Pesquisa de mercado e duvidas o telefone para contato ¢ (21) 2332-6430 e o e-mail de
recebimento deste documento.

5.3. Critérios de medicao por Acordo de Nivel de Servico

Nao sera aplicado a presente contratacao.



5.4. Recebimento provisorio e definitivo do objeto

O recebimento do objeto contratual devera ser feito em duas etapas, recebimento provisorio e definitivo,
que consiste na efetiva aceitagdo do objeto pela administracao.

O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas forem as relativas ao do pagamento, na
seguinte forma:

a) provisoriamente, apos parecer circunstanciado, que devera ser elaborado por servidores designados, no
prazo de 72 (setenta e duas) horas ap6s a entrega do bem/produto;

b) definitivamente, mediante verificacdo da qualidade e quantidade do material, apds decorrido o prazo de
05 (cinco) dias, para observagado e vistoria que comprove o exato cumprimento das obrigacdes pactuadas.

5.5. Pagamento

O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em agéncia e conta corrente de
instituicao financeira contratada pelo Estado, atualmente o Banco Bradesco S.A..

O pagamento sera realizado em quantidades de parcelas em que forem executados os servicos ou em 12
(doze) vezes, a ser definido em Instrumento Contratual (se for o caso).

A contratada devera manter a documentagdo em dia para apresentacdo a comissao designada, junta a Nota
Fiscal e o pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento definitivo do servigo
prestado.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CRITERIOS DE PRECOS

O regime de aceitagdo das propostas apresentadas serd Menor Preco Global.

A contratacdo serd realizada com a empresa que apresentar a proposta mais vantajosa para a
Administragdo, considerando o menor preco e a melhor qualidade do servigo.

7. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Elaborador do Termo de Referéncia

Nome: Fabio da Silva Cabral

Cargo: Operador Lotérico

ID Funcional: 5021413-6

8. APENDICE

Apéndice | - Modelo de Ordem de Servico

APENDICE | - MODELO DE ORDEM DE SERVIGO

ORDEM DE SERVICON? ___ /

Data de Emissao:




Processo Licitatério n2:

Contrato n2:

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL Vigéncia Contratual:

LOTERIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Objeto: Prestacdo de servicos graficos para a elaboracio de 300 (trezentos) livretos para a LOTERJ.

Dados da Contratada:

Razdo Social: CNPJ:
Endereco:
E-mail: Telefone:
Item ID Descricdo Forma de Quantidade Valor Valor Total
Fornecimento Unitario

Valor do Contrato: RS xxxxxxx (valor por extenso).

Periodo de Execugdo:

Informagdes Complementares:

Fiscal/Gestor do Contrato:

Pela presente Ordem de Servigos, autorizamos a empresa a iniciar na data de

de de 20 os servicos, objeto do contrato acima epigrafado, celebrado entre a LOTERJ e a
empresa acima.

Rio de Janeiro, de de20_ .

(nome da autoridade competente, cargo por extenso)



Rio de Janeiro, 26 de abril de 2024.

il
el
JC: 5
assinatura

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Fabio da Silva Cabral, Operador Lotérico, em 26/04/2024,
as 16:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2
48.209, de 19 de setembro de 2022.

: "'E;?:.- [=] A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
a2 _ﬁﬁt-‘ http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
e 1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o codigo verificador 72974170 e
o cédigo CRC EC7D5409.

Referéncia: Processo n2 SEI-150013/000210/2024 SEI n2 72974170

Rua Sete de Setembro,, 170 - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20050-002
Telefone: 2332-6445


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6
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